HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 
TRANG WEB CHIA SẺ TÀI LIỆU

I. Mở trang web

Mở Internet Explorer (chú ý là phải sử dụng Internet Explorer đểtrang web hoạt động tốt nhất).

Truy cập vào địa chỉ www.sabetranjsc.com và nhấn vào menu Sharepoint như hình dưới:
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Nhập tên tài khoản và mật khẩu và ô User Name và Password tương ứng.
Chú ý tên tài khoản nhập vào có dạng SABETRANJSC\[tên tài khoản]. Ví dụ tên tài khoản là tai.md thì ta nhập vào là SABETRANJSC\tai.md
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Connecting to sharepoint.sabetranjsc.com.
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Khi đăng nhập thành công, ta sẽ vào được trang web Sharepoint. Giao diện trang web chính như hình dưới:
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II. Upload tài liệu (hay đưa tài liệu lên web)

Nhấn vào mục Tài liệu
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Chọn Upload
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Chọn Browse
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Chọn file cần upload và nhấn Open
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Chọn overwite existing files nếu muốn chép đè file đã có. Sau đó chọn OK.
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Nếu quá trình upload thành công, tài liệu sẽ được upload lên web như hình dưới.
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