HƯỚNG DẪN NHẬP LIỆU
A. Mở website “QUẢN LÝ KINH DOANH”: 
1. Mở Internet Explorer.
2. Truy cập vào website http://www.sabetranjsc.com.

3. Đăng nhập:
Nhập tên tài khoản và mật khẩu vào các ô tương ứng. Sau đó nhấn nút “Đăng nhập”.
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Nếu đăng nhập thành công, khung “Đăng nhập sẽ chuyển thành dạng như [image: image2.png]


 với “admin” là tên đăng nhập.

Sau khi đăng nhập, bạn có thể đổi mật khẩu đăng nhập. Cách đổi mật khẩu xem trong mục “Các câu hỏi thường gặp” như hình dưới.
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4. Sau khi đăng nhập thành công, nhấn vào menu “Bộ phận giao nhận và chọn mục nhập liệu tương ứng (ví dụ chọn Phiếu xuất hoặc phiếu nhập…)
B. Menu trang web
[image: image4.png]Ké hoach

Danh muc





1) Nhập phiếu xuất
Bước 1: Nhấn vào [image: image5.png]


 để mở trang nhập phiếu xuất.
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Bước 2: Cập nhật dữ liệu phiếu xuất.
· Tìm phiếu xuất: 

Nhập các thông tin về phiếu xuất  cần tìm vào các ô tương ứng trong box “Tìm kiếm”. Ví dụ: tìm phiếu xuất 100220 với nơi xuất là HS và nơi nhập là KDN thì ta nhập thông tin như hình dưới:
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Nếu tìm thấy phiếu xuất thì thông tin phiếu xuất sẽ hiện ra trong grid ở phần cuối cùng của trang web.
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· Thêm 1 phiếu xuất mới:

1) Nhấn vào nút [image: image9.png]


.

2) Nhập các thông tin phiếu xuất vào các ô tương ứng.
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3) Nhấn nút [image: image11.png]Thuc




 để thêm phiếu xuất này hoặc nhấn nút [image: image12.png]


 để hủy bỏ thao tác thêm phiếu xuất mới.

· Cập nhật phiếu xuất:

1) Nếu thông tin phiếu xuất chưa có trên grid thì ta phải thực hiện thao tác tìm kiếm phiếu xuất cần cập nhật để lấy ra phiếu xuất cần cập nhật.
2) Nhấn vào nút [image: image13.bmp]của phiếu xuất cần cập nhật trên grid.
3) Nhập các thông tin cần chỉnh sửa vào các ô tương ứng trong phần nhập liệu. Chú ý là mã hàng hóa và số lượng hàng hóa cần chỉnh sửa được nhập trong ô được đánh dấu như hình dưới.
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· Xóa phiếu xuất: 
1) Nếu phiếu xuất chưa có trên grid thì ta thực hiện thao tác tìm kiếm để lấy ra phiếu xuất cần xóa.

2) Nhấn vào nút [image: image15.png]


 tương ứng với phiếu xuất cần xóa trên grid.

2) Nhập Phiếu nhập: 
Bước 1: Nhấn vào [image: image16.png]Phiéunhap



 để mở trang nhập phiếu nhập.
Các thao tác còn lại: tương tự như các thao tác tương ứng của Phiếu xuất.

