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Tp Hoà chí Minh ngaøy 29/12/2009.

Kính thöa Quyù Coâng ty :  
     2. Lòch coâng taùc cuûa quyù Coâng ty thaùng 1/2010:

	Ngaøy
	Noäi dung coâng vieäc
	Traùch nhieäm
	N.höôùng daån

	Ngaøy 5/10
8.30- 8.45
8.45- 9

9-9.30
9.30-10

10-11.30 
	Höôùng daãn xaây döïng:

-TT kieåm soaùt taøi lieäu  
-TT kieåm soaùt hoà sô

-Qui ñònh lieân quan ñeán baûo trì, söûa chöõa, kieåm ñònh phöông tieän vaän chuyeån 
- Qui ñònh quaûn lyù nhaø xöôûng söûa chöõa

- Qui trình kieåm soaùt dòch vuï vaän chuyeån töø khaâu nhaän ñeán khaâu giao haøng 
	A. Phi

A. Nguyeân

A. Theâm

A.Quoác

A. Baéc, A. Phi,Toå tröôûng caùc ñoäi xe 
	C. Trang 

	Ngaøy 13/10
	- Chænh söûa taøi lieäu ñaõ bieân soaïn ngaøy 5/1
- Bieân soaïn Qui trình kieåm soaùt dòch vuï phuï 
	Nhaân söï coù lieân quan 
A. Hieáu
	nt

	Ngaøy 19/10
	- Chænh söûa taøi lieäu theo lòch heïn

- Bieân soaïn QT tuyeån duïng

- Bieân soaïn QT ñaøo taïo  
- Bieân soaïn QTkieåm soaùt dòch vuï vaän chuyeån töø khaâu nhaän ñeán khaâu giao haøng 
	A. Nguyeân

A. Nguyeân

A. Hieáu, Nhaân
	nt

	Ngaøy 26/10
	- Chænh söûa taøi lieäu ñaõ bieân soaïn theo lòch heïn
	Nhaân söï coù lieân quan
	nt


Neáu coù gì chöa roõ, vui loøng lieân laïc qua ñieän thoaïi hoaëc email

           Traân troïng kính chaøo .
Chuyeân vieân  tö vaán 

   Voõ Thò Thu Trang

